[bookmark: _GoBack]CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 
ĐƠN XIN CẤP BẢN SAO BẰNG TỐT NGHIỆP 

Kính gửi:    - BAN GIÁM HIỆU TRƯỜNG ĐẠI HỌC TRÀ VINH
                                                 - PHÒNG ĐÀO TẠO 

Tôi tên là: ………………………………………………………………………………………………… Nam (nữ): ……………….…………
Ngày sinh: ……………………………………………..………   Nơi sinh: ……………………………………………...…………..…………
Số CMND:  ……………………………………Ngày cấp: ………… ...........................Nơi cấp:……………………..…………………… 
Trước đây tôi là sinh viên của Trường Đại học Trà Vinh.
Thuộc lớp: (ghi mã lớp)……. ……………………Mã số sinh viên:………….………  Khóa: ………………………
Ngành: ………………………………………………….………………………  Hệ đào tạo: ………………….……………………………..…
Đã được cấp bằng ngày …………..… tháng ………….. năm ……….………………………………….…………………………….…. 
Số hiệu bằng: …………............................Số vào sổ: ……………………….Xếp loại tốt nghiệp…….. ……………………..……
Nay tôi làm đơn này  đề nghị Nhà trường cấp cho tôi bản sao bằng tốt nghiệp: ………………………
Số lượng bản sao đề nghị cấp:…………………………………………..
Lý do:………………………………………………………………………………………...……………………...………………………………….
…………………………………………………...……………………………………………………………...……….…………………………………
         Tôi xin chân thành cảm ơn.
 
	Hồ sơ kèm theo:
- CMND có công chứng
- Kèm theo 01 bản phô tô bằng tốt nghiệp, bảng điểm (nếu có)

	                           ……………………, ngày ……..…tháng ………năm ……..…
                    NGƯỜI VIẾT ĐƠN






Thông tin cá nhân:
ĐT: …………………………………………………….…………………
Địa chỉ: ………………………………………………………………… ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
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C ? NG HÒA XÃ H ? I CH ?  NGH I A VI ? T NAM   Đ ? c l ? p  -   T ?  do  -   H ? nh phúc         ĐƠN XIN C ? P B ? N SAO B ? NG T ? T NGHI ? P       Kính g ? i:      -   BAN GIÁM HI ? U   TRƯ ? NG Đ ? I H ? C  TRÀ VINH                                                         -   PHÒNG  ĐÀO T ? O      Tôi tên là:  …………………………………………………………………………………………………  Nam (n ? ):  ……………….……… …   Ngày sinh:  ……………………………………………..………     Nơi sinh:  ……………………………………………...…………..……… …   S ?  CMND:   …………………………………… Ngày c ? p:  …………  ........................... Nơi c ? p: ……………………..…… ………………     Trư ? c đây tôi là sinh viên c ? a Trư ? ng Đ ? i h ? c  Trà Vinh.   Thu ? c l ? p:   (ghi mã l ? p)…….   …………………… Mã s ?  sinh viên:………… . …… …    Khóa:  ………………………   Ngành:  …………………………………………… ……. ………………………   H ?  đào t ? o:  ……………… …. …………………………… .. …   Đ ã  đư ? c c ? p b ? ng ngày  …………..…   tháng  …………..  năm  ……… .……………………………… …. …………………………….….    S ?  hi ? u b ? ng:  …………............................ S ?  vào s ? :  ……………………… . X ? p lo ? i t ? t nghi ? p … …..   …………………… .. ……   Nay tôi làm đơn này  đ ?  ngh ?  Nhà trư ? ng c ? p cho tôi b ? n sao b ? ng t ? t nghi ? p : ………………………   S ?  lư ? ng b ? n sao đ ?  ngh ?   c ? p:…………………………………………..   Lý do: ………………………………………………………………………………………...……………………...………………………………….   …………………………………………………...……………………………………………………………...……….…………………………………             Tôi xin chân thành c ? m ơn.      

H ?  sơ kèm theo:   -   CMND  có  công ch ? ng   -   Kèm theo 01 b ? n phô tô   b ? ng t ? t nghi ? p , b ? ng đi ? m   (n ? u có)                                …………………… , ngày  ……..… tháng  ……… năm  …… .. …                          NGƯ ? I VI ? T ĐƠN    

             

Thông tin cá nhân:   ĐT:   …………………………………………………….…………………   Đ ? a ch ? :   …………………………………………………………………  ……………………………………………………………………………… ………………………………………………………………………………    

